FICHE METHODE

Introduction

Travailler avec I’ordinateur Lyc(E)e
ou

- SNT 2nd

- Se connecter a la session Windows -

1 Vérifier la présence et I'état de I'Unité Centrale,
de I'écran, de la souris et du clavier (Présence
de toutes les touches dans le bon ordre).
I SIGNALER IMMEDIATEMENT TOUT
PROBLEME A LENSEIGNANT.

2 Bouger la souris pour voir si le
PC est en veille, si ce n'est pas
le cas, le démarrer.

3 Attendre I'allumage et faire la
combinaison de touches CTRL+ALT+SUPPR
quand c'est demandé

Appuyez sur CTRL+ALT+SUPPR pour ouvrinune session

4 Se connecter avec ses identifiants donnés en
début d'année.

Exemple : ‘
Marcel Dupont

Login : MDUPONT -
Pass : *kkkkkkk

User Name
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La corbeille
emplacement des
fichiers/dossiers
supprimés

: ]

Corbeille

Les applications de
I’ordinateur

@ 1Password

A

Access
Accessoires Windows

Alarmes et horloge

Calculatrice

Caméra

Capture d'écran et croquis
Cartes

Cisco Packet Tracer Instructor

Contacts

Excel

£ . . ‘
Arréter le PC ou fermer la session
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% _1"* RascoL
by - -
- Se connecter a la session Windows -
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:f U ®» Déplacer vers X Supprimer v Iﬁ"qj]' M HH
pi'n:gleré Copier Coller Copier vers Maiveaw, A Reansiéha Salacti 5
Accés rapide [z . 3
Presse-papiers Organis; Le dOSS|er SNT
<« v A > joris > Travail v O Rechercher dans : Travail
2 Nom a Modifié le Type
s Accés rapide
SNT / ) 12:33 Dos!
Desktop g .
@ Intercalaire_SNT_Dupont.docx Docu
@ Téléchargements
@ Documents » \
& Images * . . 3
Champali Le fichier Intercalaire_SNT_Dupont.docx
ampollion *
IMT b g
SNT_Rascol b 4
STI2D_SIN_Rascol
04-TP_reseau2
I Bureau

Le dossier Travail, vous DEVEZ
L'ORGANISER il vous appartient, est
répercuté sur tous les PC du lycée une i
fois connecté avec vos identifiants

TP2-Carrefour

Travail 4—

I CePC
I Bureau

&' Documents

s lmanee

2 élément(s)

B Gonnle Chrame .
T Lancer I'application Google Chrome 19:20
m 9 — AN g M

Ouvrir le menu démarrer

L'explorateur pour voir les fichiers i
et dossiers dans |'ordinateur
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FICHE METHODE

Introduction

Travailler avec I'ordinateur

SNT 2nd

- Manipulations de base -

Créer un dossier

SNT 12/08 Dossier de fic
3 Intercalaire_SNT_Dupont.docx 12/08 Document N
Affichage > ‘
Trier par

resepe Clic-droit a I'endroit ol on
:‘"l veut créer le dossier, puis
. Nouveau —> Dossier

Coller le r

Annuler Copier CtrivZ
Accorder I'accés 3 >
Nouveau > Dossier

Propriétés &| Raccourci

B33 Microsoft Access Database
&| Image bitmap

[ Document Microsoft Word
[ Microsoft Access Database

Renommer un Dossier/Fichier

SNT
] Intercalaire_SN

12009000 12,22

SNT

@ Ini

Ouvrir

Ouvrir dans une nouvelle fenétre

Clic-droit sur le
dossier ou le fichier a
renommer puis
Renommer, une fois >
le renommage

effectué appuyer sur >
Entrée pour valider. >

v

Copier

Créer un raccourci

Compresser/Décompresse

Ouvrir

“‘ 12:33 C
Compresser |, .. .
Ouvrir dans une MGUVE '

Epingler 3 / . .
2 Analyserav cllC-dI‘Olt sur |e

accoraerr, dOSSIEr OU e fichier a
Retarerle COMPressSer puis

Inclure dan
... Envoyer vers —>
pingler h |
aicher s DOSSIEr COMpPresse
Partager via > ‘
Envoyer vers > | M Bureau (créer un rac
Couper 2 Destinataire de téléc
Copier 2 Destinataire de téléc

*| Destinataire
Créer un raccourci

r un Dossier/Fichier en ZIP

E Décompresser

Clic-droit sur le
dossier compressé
(.zip) puis Extraire
tout —> Extraire

¢ SNTzip

Quvrir

Quvrir dans une nouvelle fenétre

Extraire tout...

@ Format RTF Supprimer Supprimer j: z:::ecl:; ressé
] Document texte Renommer Renommer S
: Dossier compressé Propriétés
Supprimer un Dossier/Fichier Copier/Coller un Dossier/Fichier Couper/Coller un Dossier/
e Fichier
T SNT v 12/08/2020 12:33
183 Intercalaire_SNT Dunont.doc 1 Intercalaire. ™ n&‘;;r‘m o T / SNT 12/08/2020 12:33
;‘:‘;’i;i’er Modifiel COPIER COLLER @ Intercalaire ~M™ ""(;j:’-r;"-' 12400/2000.42.09
CIiC-dl"Oit sur Ie Nouveau Nouveaf] ﬂ | ) . .
dossier ou le fichier & merimet S ; it ar i Meme principe
.l fimer Uis Ej:::Ly;::avecWindowsDefender.,. E Clic-droit sur le C‘IIC'drOlt a I’endroit Clic-droit sur le
PP P P— dossier ou le fichier a ou on veut coller le £ dossier ou le fichier a

Supprimer.

ou
Clic-gauche sur le
dossier ou le fichier a
supprimer puis
touche Suppr.

Ouvrir sur Mac
Afficher dans le Finder
Partager via

Accorder 'accés

Restaurer les versions précédentes

Envoyer vers

Couper

Copier

Créer un raccourci
Supprimer

Renommer

Propriétés

copier puis Copier

Partager via Ve

Accorder I'accés a >

Restaurer les versions précédentes
Envoyer vers >

Couper

Copier

Raccourci clavier : ctrl-c —> ctrl-v

dossier ou le fichier,
puis Coller

Affichage >
Trier par >
Regrouper par >
Actualiser

Personnaliser ce dossier...

Coller

couper puis Couper,
a I'endroit voulu Clic-
droit —> Coller

>
Accorder I'accés a >
Restaurer les versions précédentes
Envoyer vers >
Couper
Copier

Raccourci clavier : ctrl-x —> ctrl-v
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