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- Se connecter à Gmail -

FICHE METHODE
Envoyer un mail avec Gmail

SNT 2nd 
Introduction

Accéder à l’espace Gmail depuis 
l’adresse : https://mail.google.com

1
Se connecter avec ses identifiants 
rascol.net :

Login : prénom.nom@e.rascol.net

Pass : Celui changé en début d’année 

2

- L’interface de Gmail -

Écrire un 
nouveau 
message

FM3

Un mail reçu

La boîte de réception où arrivent les nouveaux mails

Les messages que vous avez envoyés

Les messages en cours de rédaction pas encore envoyés

Un libellé (dossier)

Les messages reçus filtrés comme indésirables

Les messages supprimés

Créer un nouveau libellé (dossier)

Un sous-libellé (sous-dossier)

Sélectionner 
tous les mails

Recharger la page, pour 
voir les nouveaux mails

Accéder aux 
paramètres de 

Gmail

"La mosaïque" 
accéder aux 
apps Google

Gérer son 
compte 
Google 

rascol.net

- Rédiger un mail -

Cc : Ajouter un 
destinataire en copie


Cci : Ajouter un 
destinataire en copie 
cachée (les autres 
destinataires ne 
seront pas au 
courant de la copie) 

Adresse de l’expéditeur

Adresse du destinataire

Objet du mail

Contenu du 
mail

Signature de 
l’expéditeur

Changer de police Mettre en Gras, Italique, Souligné

Aligner le texte à gauche, centre, droite, ou justifié

Taille de la police Faire une liste ordonnée ou non

Ajouter une pièce jointe 
La fenêtre apparaissant 
au clic vous permet de 
choisir un fichier sur 
votre ordinateur

La pièce jointe 
ajoutée au mail

https://mail.google.com
https://mail.google.com

